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In dit document lees je meer over het maken en in gebruik nemen van een eigen EduMap. 
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A | Het toevoegen van een EduMap 

Ga in het menu naar EduMaps. Klik op ‘toevoegen’ en geef de EduMap een naam. In dit voorbeeld is 
dit Demo EduMap. 

Bepaal pakketsoort. Kalenderleeftijd, Leerjaar of Onderwijsleeftijd. 
Wij hebben in dit voorbeeld gekozen voor Onderwijsleeftijd. 

Ook bepaal je hier het vereiste percentage voor de indicatoren voor het beheersen van de niveaus.  
Let op: vereist percentage voor indicatoren geldt voor alle indicatoren dus inclusief de 
hoofdindicatoren. 

 
 
In dit voorbeeld geldt nu: 
 
Indicatoren: 100%.  
Het niveau is behaald bij een score van 
100% (4 blokjes in de Monitor en/of 100% 
van de doelen van het Groepsplan) 
 
Hoofdindicatoren: 75%.  
Het niveau is behaald indien 75% van alle 
hoofdindicatoren behaald zijn. 

 

 
 
Klik op opslaan en de EduMap is toegevoegd. 
Je kunt nu de inrichting van de EduMap eerst gereedmaken voordat je de EduMap op actief zet.  
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Open de EduMap door deze te selecteren.  

 

 
Je doorloopt nu de volgende stappen in onderstaande volgorde:  
Niveaus – Domeinen – Competenties – Indicatoren – Fasen - Leerroutes (eventueel) 
 

1 Niveau toevoegen 
 
We beginnen bij het aanmaken van de niveaus. Vervolgens kunnen dan de indicatoren aan de 
verschillende niveaus gekoppeld worden. 
Wij hebben er hier voor gekozen om de niveaus M3, E3, M4 en E4 toe te voegen. Let op standaard 
krijgt ieder niveau een nummer (beginnend bij 1), maar dat kan aangepast worden. 
 

 

 

2 Domein én competentie toevoegen 
 
Een domein is een hoofd(vak)gebied waarop we een leerlingen volgen of het leerproces op monitoren. 
Klik nu op het tabblad Domeinen, klik op toevoegen, geef het domein een naam en sla op. 
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In dit voorbeeld voegen wij het domeinen Rekenen toe en vervolgens de competenties Tellen en 
Ordenen. 
 

3 Competentieniveau toevoegen 
 
Vervolgens koppelen we de niveaus aan de competentie. 
Hierbij is het mogelijk om een naam en omschrijving mee te geven. Deze is dan zichtbaar onder de i 
(informatie) in de monitor en het groepsplan. 

 

4 Indicatoren toevoegen 
 
Vervolgens kunnen we indicatoren toevoegen aan het gemaakte competentieniveau. Klik op de naam 
van het niveau waaraan je indicatoren wilt toevoegen. In dit voorbeeld is dat ‘Naam van het 
competentieniveau’ > niveau M3. 

 

Toevoegen: Wil je de indicatoren één voor één invullen gebruik dan de knop toevoegen. 
Plakken: Heb je de indicatoren bijvoorbeeld in een excel staan, kopieer deze en gebruik de plakken. 
In dit scherm bepaal je ook of het een hoofdindicator is of niet. 

  

 
We hebben nu 4 indicatoren gekoppeld aan de competentie Tellen en Ordenen. De volgorde kun je 
aanpassen via de knop sorteren. 
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B | Vakgebieden koppelen 
 

Nu gaan we de vakgebieden koppelen. Rekenen is in dit voorbeeld het hoofdvakgebied.  

Tellen en Ordenen is het vakgebied. Hiervoor dient de EduMap actief te zijn [Beheer – EduMaps].  

Hoofdvakgebieden en vakgebieden kunnen voor meer EduMaps (pakketten) ingezet worden. 

 

1 Automatisch koppelen van (Hoofd)Vakgebied 
 

Automatisch koppelen van (hoofd)vakgebieden (Voorkeur) 

Achter de nieuwe EduMap zie je de knop om de (hoofd)vakgebieden automatisch te koppelen. Er 

worden nu koppelingen gemaakt en de hoofdvakgebieden en vakgebieden die nog niet voorkomen 

worden automatisch toegevoegd. 
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In dit voorbeeld is er gebruik gemaakt van het bestaande hoofdvakgebied en het bestaande 

vakgebied Rekenen. De competentie Tellen en Ordenen kwam niet voor en is dus aangemaakt én 

gelijk gekoppeld aan de Demo EduMap. Dit kun je bekijken via Instellingen -  Vakgebieden. 

 

Nu de koppeling gemaakt is, is de EduMap automatisch op actief gezet en kan deze gebruikt worden. 

 

 

 

2a Handmatig koppelen Hoofdvakgebied 

 

Ga naar Instellingen – Hoofdvakgebied. Zoek op Rekenen en selecteer deze. 

 

Komt het hoofdvakgebied nog niet voor en past het niet onder/bij een ander hoofdvakgebied, maak 

dan een nieuw hoofdvakgebied aan. 

 

 
Selecteer het hoofdvakgebied Rekenen. Klik daarna op het koppelteken 
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Selecteer nu de zojuist gemaakte EduMap en selecteer het betreffende domein. Klik op opslaan. 

 

 

2b Handmatig koppelen Vakgebied 
 
Ga naar het overzicht Vakgebieden en zoek het gewenste Vakgebied (Instellingen – Vakgebieden).  
Komt deze nog niet voor, voeg deze dan toe.  
Let op: een competentie kun je slechts aan één vakgebied koppelen! 

 
In dit voorbeeld zoeken we op Rekenen. Selecteer Rekenen en je ziet nu alle EduMaps met een 
vakgebied Rekenen. 
 
Klik nu op Demo EduMap, het koppelteken en selecteer de te gebruiken competentie(s). 
Op deze manier ga je alle hoofdvakgebieden/vakgebieden langs. 
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C | Fasen toevoegen 

Een fase is een deel van een leerroute, in de tijd. 
 

 

In dit voorbeeld zijn 4 fasen toegevoegd, ieder voor de duur van 12 maanden. Als schoolsoort is 
gekozen voor Primair Onderwijs. 
 

 

D | Leerroute toevoegen 

Via het tabblad Leerroutes wordt de leerroute naam toegevoegd. Via het tabblad Planning zien we dat 
er in dit voorbeeld een EduMap hebben aangemaakt met 4 fasen en 1 Leerroute.  
Ook zien we dat er alleen bij LR1 en OL1 indicatoren gekoppeld zijn van niveau M3 (zie punt 2 van 
deze hoofdstuk) 

 

 

1. Leerroutetraject toevoegen 
 
Hiervoor klikt u op het tabblad Leerroutes en klik op toevoegen. 
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Kies een schoolsoort en voeg de uitstroombestemming toe. 

E. Het koppelen van de indicatoren 
 

 

Nu gaan we indicatoren koppelen aan de juiste fase. 

 

 
 
Kies bij Planning het domein en het juiste tegeltje op basis van Leerlijn, (Onderwijs)leeftijd / leerjaar en 
Niveau). In dit voorbeeld kiezen we voor Onderwijsleeftijd 2 en leerroute 1 
Klik op het koppelteken. 

 
 
 

Zet nu een vinkje bij de indicatoren die je wilt koppelen of kies voor allemaal.  
Klik op opslaan en de indicatoren zijn gekoppeld. 
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F | Het (de)activeren van de EduMap 

 
Is de EduMap helemaal geschikt voor gebruik, zet dan een vinkje zetten bij ‘Actief’. Collega’s kunnen 
de EduMap gebruiken. 

 

 

 

 

G | Het inzetten van de EduMap 

 
De EduMap is nu actief, maar mogelijk dient u nog wel onderstaande te doen/te controleren: 
 

Groepsplannen 
Je kunt groepsplannen aanmaken op basis van het vakgebied. 
 
Opp 
Wanneer bijvoorbeeld het domein Rekenen niet voorkomt in het bestaande Opp template dan kun je 
dit aan het template toevoegen en vervolgens de leerling hierop in te schalen. Voeg je het domein niet 
toe, dan kijkt EduMaps naar de Algemene Uitstroombestemming. 
 
Monitor 
De Monitor is nu ook bij deze EduMap op onderwijsleeftijd zichtbaar en te volgen. 
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H | Het aanpassen van een bestaande EduMap 

Indicatoren aanpassen 
Hiervoor ga je naar EduMaps – Selecteer de betreffende leerlijn. 
- het tabblad Competenties. 
- kies een competentie die je wilt bekijken en klik erop. 
- kies het niveau van de competentie die je wilt bekijken en klik erop. 
- bij dit Overzicht indicatoren van de betreffende competentie kun je indicator toevoegen of 
aanpassen.  
 
Let op: wanneer je een indicator verwijderd raak je alle evaluaties die hierop gemaakt zijn kwijt. Het 
opnieuw opvoeren van een indicator is niet gelijk (onder water heeft een indicator een sleutel en die is 
niet gelijk). 

Koppelen / ontkoppelen 
Wil je indicatoren koppelen of ontkoppelen ga dan naar de betreffende EduMap.  
- het tabblad Planning.  
- kies het Domein en je ziet direct in welke Leerroute / (onderwijs)leeftijd/leerjaar en Niveau deze 
voorkomt. 
- kies nu voor een tegeltje.  
- hier kun je nieuwe indicatoren koppelen of via het ontkoppelteken te ontkoppelen. 

Aanpassingen gedurende het jaar kan consequenties hebben. Daarbij dien je er rekening mee te 
houden dat aanpassingen van een gedeelde EduMap direct zichtbaar zijn voor alle gebruikers. 
 

 

 

I | Het delen van de EduMap 

Wil je de gemaakte EduMap delen en daarmee openbaar maken klik dan op de knop Delen. 

 

 

Doorloop de stappen door de gegevens in te vullen. Ga akkoord met de voorwaarden, klik op 

volgende en de EduMap is ook door andere organisaties te activeren via de EduMap Store. 

 

 

J | Support 
 
Onze Supportpagina in EduMaps is te vinden rechtsboven in onder het ? 

Heb je na het lezen van deze handleiding vragen, neem dan contact met ons op. 

Ook is het mogelijk dat wij een EduMap maken van jullie eigen Leerlijnen. Neem hiervoor ook contact 

met ons op zodat wij een offerte kunnen uitbrengen. 
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