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Inleiding

U kunt een Edex bestand importeren voor het inrichten van een schooljaar. Ook kunt u tussentijds
een Edex importeren wanneer u meerdere nieuwe leerlingen heeft of wanneer meerdere leerlingen
van klas veranderen.

In de overzichten van de Edex import ziet u steeds alleen de wijzigingen.

Schooljaar

Voor het inrichten van het nieuwe schooljaar dient u eerst het nieuwe schooljaar aan te maken.
Vervolgens kun u de Edex importeren.

Wanneer het schooljaar nog niet bestaat in EduMaps krijgt u onderstaande melding:

I Technische fout Edex bestand: Schooljaar bestaat niet.

Peildatum
Let op: bij de inrichting van een schooljaar is de peildatum van de Edex de ingangsdatum van de
toewijzing van de leerling!

Met de Edex import kan de instroomdatum-ingangsdatum van een leerling die al een toewijzing in
EduMaps heeft alleen aangepast worden aan de peildatum van de Edex. Ook al heeft de leerling in
de Edex een andere ingangsdatum. Dit komt omdat de leerling al een andere bestaande toewijzing
in dit schooljaar kan hebben. Wanneer de instroomdatum valt na de peildatum wordt de aanpassing
wel doorgevoerd. De einddatum wordt wel aangepast wanneer deze in de Edex staat.

Heeft u na het lezen van deze handleiding nog vragen over de Edex. Dan vragen wij u contact met
ons op te nemen via support van DataCare (support@datacare.nl)
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Stap 1, de Edex import
Ga naar Beheer — Importeren. Ziet u deze ‘knop’ niet dan heeft u niet de juiste rechten. Neem
hiervoor contact op met uw EduMaps beheerder.

Edex
U doorloopt de Edex import in 9 stappen.
Hiervoor is het noodzakelijk dat:

s Het te importeren schooljzar in Edubaps bestaat,
* Erminimaal 1 vestiging is aangemaakt.

Stap 1: Kies Edex bestand

[ Edex bestand:

Choose File  MNo file chosen

Stap 2, Kies te importeren vestiging

Heeft u recht op meerdere vestigingen let er dan op dat u de correcte vestiging koppelt.

Edex
Stap 2: Kies te importeren vestigingen

Selecteer de vestiging of vestigingen die u wilt importeren in EduMaps

Importeren Edex Vestiging EduMaps Vestiging
[ ] Standaard vestiging Demo
DataCare
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Stap 3, Te importeren groepen

Opties:

Bij de inrichting van het schooljaar worden de nieuwe groepen/klassen toegevoegd.

-Heeft u al groepen in dit schooljaar dan koppelt u de Edex groep aan een bestaande EduMaps klas.
-Maakt u geen koppeling dan wordt de Edex groep als nieuwe groep aan EduMaps toegevoegd.
-Komen alle namen van de Edex Groepen exact overeen met de naam van de EduMaps Klassen, dan
wordt deze automatisch gekoppeld. De melding is dan “Het Edex bestand bevat geen nieuwe of

gewijzigde groepen”.

Edex
Stap 3: Te importeren groepen

« Koppel de Edex groep aan een bestaande EdulMaps Klas.
« NMaakt u geen koppeling, dan wordt de Edex groep als nieuwe klas aan Eduliaps toegevoegd.

vioor de gekoppelde Klas zal de naam worden overgenomen wit het Edex bestand, Het Edex bestand is hierin leidend

No. Edex Groep EduMaps Klas

1 Groep 12 A+B (jaargroep S) Nieuwe Klas

Stap 4, Overzicht te importeren onderwijsgroepen
Meestal worden er geen onderwijsgroepen geimporteerd.

Edex

Stap 4: Overzicht te importeren onderwijsgroepen

Het Edex bestand bevat geen nieuwe of gewijzigde samengestelde groepen voor vestiging ‘Temo’

Wanneer u akkoord bent, klikt u op Volgende om verder te gaan.
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Stap 5, Overzicht te importeren leerlingen

Eerst wordt er gekeken of er leerlingen geimporteerd moeten worden. U ziet alleen leerlingen die
nieuw in EduMaps komen of leerlingen met een naamswijziging. EduMaps vergelijkt de naam van
de leerling (match 80%) aan de EduMaps leerling alléén wanneer de geboortedatum gelijk is. Is de
geboortedatum afwijkend dan kunt u de EduMaps leerling handmatig zoeken.

Edex

Stap 5: Overzicht te importeren leerlingen

U ziet hier alleen leerlingen die nieuw in EdulMaps komen.

Heeft u sen leerling waarvan de naam gewijzigd wordt dan koppelt u deze hier (geboortedatum moet exact gelijk zijn).

Voor de gekoppelde leerling zal de naam, geslacht, en geboortedatum worden overgenomen uit het Edex bestand. Het Edex bestand is hierin leidend.

Advies: controleer dit goed om dubbele leerlingen te voorkomen.
Ne. Edex Leerling EduMaps Leerling
1 Pim de Bouwer (16/03/2019)

Tim van Dijk (12/04/2019)

3 Lars Bemmel (02/08/2020)
4 Debbie Dudink {18/10/2020)
s Kim van Gaal (24/05/2019)

Wanneer u akkoord bent, kiikt u op Velgende om verder te gaan.

Stap 6, Overzicht te importeren leerlingtoewijzingen

Hier ziet u het overzicht van de leerlingtoewijzingen.

-bij inrichting nieuwe schooljaar ziet u de lijst met namen van alle leerlingen. Let op peildatum Edex
bestand is de ingangsdatum van leerlingtoewijzing.

-bij een tussentijdse Edex import ziet u hier de gewijzigde/nieuwe leerlingen in de lijst staan.
Wanneer u de leerlingen aan een andere klas koppelt, of een andere instroom- of uitstroomdatum
meegeeft, dan voert u geen nieuwe leerlingen op, maar wordt alleen deze wijziging doorgevoerd.

U ziet de status in de rechter kolom.

Edex
Stap 6: Overzicht te importeren leerlingtoewijzingen
Hier ziet u in ean overzicht de toewijzing(en) met de betreffende periade voor het schooljaar van de Edex

& Actieve toewijzing in de periode 01/08/2023 t/m 31/07/2024.

Ne. Klas Leerling Huidige Periode EduMaps Nieuwe Periode EduMaps Status
1 Peuters (jaargroep 1) Debbie Dudink <geen> 01/08/2023 t/m 31/07/2024 Nieuw
2 Peuters (jaargroep 1) Kim van Gaal <geen> 01/08/2023 t/m 31/07/2024 Nieuw
3 Peuters jaargroep 1) Lars Bemmel <geens 01/08/2023 t/m 31/07/2024 Nieuw
4 Groep 2 (jzargroep 2) Pim de Bouwer <geen> 01/08/2023 t/m 31/07/2024 Nieuw
5 Groep 2 (jaargroep 2) Tim van Dijk <geen> 01/08/2023 ¥/m 31/07/2024 Nieuw

Wanneer u akkoord bent, klikt u op Volgende om verder te gaan

Stap 7, Overzicht leerkrachten

U ziet hier een overzicht van de leerkrachten die in het Edex bestand staan. Mocht de medewerker
een EduMaps account hebben, dan wordt deze automatisch gekoppeld.

Let op: u kunt een medewerker niet middels een Edex toevoegen. Toevoegen gaat alleen via
EduMaps, Beheer — Medewerkers. De medewerker krijgt dan de activatielink.
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Stap 8, Overzicht leerkracht - groeptoewijzing

U ziet een overzicht van de EduMaps leerkrachten met daarbij de koppeling met de EduMaps klas

Stap 9, Overzicht te importeren wijzigingen
In de laatste stap ziet u een overzicht met de wijzigingen die er doorgevoerd gaan worden.

Bijvoorbeeld:

- 4 klassen ongewijzigd

- 2 leerlingen gewijzigd

- 2 leerlingen ongewijzigd

- 3 nieuwe leerling toewijzingen

- 1 leerling toewijzing ongewijzigd

Importeren
Edex import Leerling import

Stap 9: Overzicht te importeren wijzigingen

Hieronder ziet u een averzicht van de gegevens die worden geimportesrd.
Klik op Opslaan om de gegevens op te slazn in EduMaps.

Let op: deze stap kan niet ongedaan gemaakt worden.

[ Py prrer

Vestigingen 1

Klassen 0 0 4
Onderwijsgroepen 0 0 0
Leerlingen 0 2 2
Leerlingtoewijzingen 3 0 1
Leerkrachttoewijzingen 1] 0 0

(o Lo

Klik op voltooien en de Edex is geimporteerd.

Edex

Het Edex bestand is geimporteerd.

Na de Edex import kunt u de geimporteerde gegevens controleren. Mocht het nodig zijn dan kunt u

altijd handmatig nog aanpassingen doorvoeren bij de leerling en de leerlingtoewijzing.
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